
MALAZGİRT MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 

HİZMET STANDARTLARI 

 
SIRA NO 

 
HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

 
HİZMETİN TAMAMLANMA  

SÜRESİ (En Geç) 
 

1 Nakil ve Geçişler Veli Dilekçesi 20dk 

2 Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri 
Öğrenim Durum Belgesi - Öğrenci Belgesi Verilmesi 

Dilekçe 30dk 

3 Mezuniyet/ Ayrılma Belgeleri/Geçici Mezuniyet 
Belgesi Verilmesi 

Dilekçe 30dk 

4 Mezuniyet/ Ayrılma Belgeleri Tasdikname Dilekçe 1 saat 

5 Mezuniyet/ Ayrılma Belgeleri Diploma 1.Sözlü başvuru veya vekaletname 
2.Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi 
halinde 

30dk 

6 ÖSYM Başvuru Hizmetlerinin Alınması Sözlü Talep 30dk 

7 Kayıt Kabul Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları 1.Denklik belgesi 
2.Öğrencinin Türkiye’de öğrenim göreceğine dair emniyet genel 
müdürlüğünden alınacak en az 1 yıllık oturum belgesi 

30dk 

8 Disiplin Kurulu Kararları İtiraz Dilekçe 1 saat 

9 Öğrenci İnceleme Gezileri 1. veli izin belgesi 
2.veli adres ve telefon numarasının yazılı olduğu dilekçe 

30dk 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri  

 İsim : Aydın KELEŞ İsim: Burhaneddin Uludoğan 

 Unvan : Okul Müdürü Eftal Akbudak 

Adres: Yeni mah. 143. Sok No:6 Kırıkkale  Malazgirt MTAL Unvan : Müdür Yardımcısı 

 Tel: 0(382) 224 26 43 Adres: Yeni mah. 143. Sok No:6 Kırıkkale   

 Tel: 0(382) 2242643 


